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DECRFETO N° 018 /2010
Decreta ponto facultativo

A PREFEITA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACAZES,
Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, nos ter-
mos dos artigos 73, incisos IX, da Lei Organica do Municipio de Cam-
pos dos Goytacazes;

Decreto n° 020/2010

DECRETA :
Art. 1° - Fica estabelecido Ponto Facultativo nas reparticdes
publicas municipais, no dia 15/02/2010 (segunda-feira), no dia

16/02/2010 (terca-feira) e até as 12h do dia 17/02/2009 (quarta-feira),
em virtude do carnaval.

Art. 2° - Os servigos essenciais, inclusive os atendimentos e
plantdes médico-hospitalares, funcionardo normalmente, sem interrup-
¢ao, durante o Ponto Facultativo instituido no artigo anterior.

Art. 3° - Este decreto entra em vigor na presente data.

Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, 09 de fe-
vereiro de 2010.

Rosinha Garotinho

Prefeita 1d: 913587

DISPOE SOBRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR NO ORCAMENTO FISCAL DO MUNICIPIO

A Prefeita do Municipio de Campos dos Goytacazes, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos do
artigo 73, inciso IX, da Lei Organica do Municipio de Campos dos Goytacazes e em conformidade com o Ar1|go 6°, inciso Il da Lei Municipal
(LOA) n° 8. 148/2009 publlcada em 30/12/2009 e com os artigos 42, 43 e 7°, inciso |, da Lei Federal n° 4.320/64;

DECRETA

Art. 12 - Abre- se o orgamento fiscal do Municipio de Campos dos Goytacazes, para inserir Crédito Adicional Suplementar de verba
orcamentaria no valor total de R$ 3.356.260,00 (trés milhdes, trezentos e cinqgiienta e seis mil e duzentos e sessenta reais), nas dotagdes

referentes aos Programas de Trabalho abalxo discriminados:
SUPLEMENTAGOES

UG: 210500 - COMPANHIA DESENV DO MUNICIPIO DE CAMPOS
UO: 21050 - COMPANHIA DESENV DO MUNICIPIO DE CAMPOS

1.04.452.0032.2262 - AMPLIAGAO/MANUTENGCAO DE PRACAS/PARQUES/CEMITERIOS

FONTE 0210 - NAT 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 2.476.260,00
1.15.452.0067.2394 - AMPLIAGAO/MANUTENGAO DE LOGRADOUROS

FONTE 0210 - NAT 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 880.000,00
TOTAL DA UG 3.356.260,00

Art. 22

- O recurso necessario para o Crédito Adicional Suplementar, citado no artigo 1°, é proveniente de Superavit Financeiro ve-

rificado no Balango Patrimonial da Companhia de Desenvolvimento do Municipio de Campos dos Goytacazes-Codemca em 31/12/09, fonte de

recurso proéprio (0210);
Art. 32 -
Campos dos Goytacazes(RJ), 10 de fevereiro de 201
ROSINHA GAROTINHO
PREFEITA MuNICIPAL

o

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.
0

Id: 913669

Decreto n° 021/2010

DISPOE SOBRE CREDITO ADICIONAL SUPLEMENTAR NO ORCAMENTO FISCAL DO MUNICIPIO

A Prefeita do Municipio de Campos dos Goytacazes, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicbes legais, nos termos do
artigo 73, inciso IX, da Lei Organica do Municipio de Campos dos Goytacazes e em conformidade com o Artigo 7°, inciso I, II, lll, IV e V da Lei
Munlmpal (LOA) n° 8. 148/2009 publicada em 30/12/2009 e com os artigos 42, 43 e 7°, inciso |, da Lei Federal n° 4. 320/64;

CRETA

Art 12 - Abre- se o orgamento fiscal do Municipio de Campos dos Goytacazes, para inserir Crédito Adicional Suplementar de verba
orcamentaria no valor total de R$ 295.084,56 (duzentos e noventa e cinco mil, oitenta e quatro reais e cinqiienta e seis centavos) nas

dotagdes referentes aos Programas de Trabalho abaixo discriminados:
SUPLEMENTAGOES

UG: 270700 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

UO: 27070 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

2.08.243.0072.3563 - IMPLEMENT. DO PROG. DE ERRAD. DO TRABALHO INFANTIL - PETI

FONTE 0224 - NAT 339030 - MATERIAL DE CONSUMO 25.010,55

FONTE 0224 - NAT 339036 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA 53.505,84

FONTE 0224 - NAT 449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 36.233,61

2.08.244.0009.4549 - CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS

FONTE 0224 - NAT 339030 - MATERIAL DE CONSUMO 4.298,16

FONTE 0224 - NAT 339036 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA 35.686,02

FONTE 0224 - NAT 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 38.362,50

FONTE 0224 - NAT 449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 8.053,33

2.08.244.0009.4683 - PROGRAMA DE ATENGCAO INTEGRAL A FAMILIA - PAIF

FONTE 0224 - NAT 339030 - MATERIAL DE CONSUMO 4.298,15

FONTE 0224 - NAT 339036 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA 35.686,02

FONTE 0224 - NAT 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA 38.362,50

FONTE 0224 - NAT 449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 8.053,32

2.08.244.0072.3562 - IMPLEMENTAGCAO DO CREAS

FONTE 0224 - NAT 339030 - MATERIAL DE CONSUMO 278,92

FONTE 0224 - NAT 449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 7.255,64
295.084,56

Art. 22 -

O recurso necessario para o Crédito Adicional Suplementar, citado no artigo 1°, é proveniente do Superavit Financeiro apurado

no Balango Patrimonial em 31/12/2009 no Fundo Municipal de Assisténcia Social, fonte 0224 (Transferéncias de Convénios - Outras) ref. Con-

vénio com o Governo do Estado do Rio de Janeiro;

Art. 32 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposigdes em contrario.

Campos dos Goytacazes(RJ), 10 de fevereiro de 2010
ROSINHA GAROTINHO
PREFEITA MUNICIPAL

Portaria N° 68 /2010

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE, com base no despacho exarado no processo
13507/2009, publicado em 15/01/2010 e republicado em 19/01/2010,
conceder a Lucinéia de Souza Pessanha Marques, na condigdo de
vilva do falecido funcionario Jodo André Marques, pertencente ao
quadro de inativos desta Municipalidade, era lotado na Secretaria Mu-
nicipal de Obras e Urbanismo, na fungéo de Fiscal de Obras, matri-
cula n° 5178AP, uma Pensdo Mensal no percentual correspondente a
100% dos proventos do falecido servidor acima citado, com efeito a
contar de 05/09/2009, data do 6bito, tudo com base no art. 111 e se-
guintes do Estatuto dos Funcionarios Publicos Municipais- Lei 5247/91
e artigos 73, 76 e 78, inciso lll, da Lei 6786/1999- PREVICAMPOS,
bem como preceito constitucional 40, § 7°, |, redacdo dada pela
Emenda Constitucional 41/2003.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, 28 de janeiro de 2010.

Rosinha Garotinho
- Prefeita -

Portaria N° 058 /2010

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE, com base no despacho exarado no processo
n°11539/09, publicado em 14/01/10, conceder a Joelma Serpa Mar-
tins, na condicdo de mae do falecido funcionario Lenilson Serpa Mar-
tins, pertencente ao quadro de ex- funcionario desta Municipalidade,
era lotado na Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo, na fungao
de Operador de Maquinas |, matricula n° 2836, uma PENSAO MEN-
SAL no percentual correspondente a 100% (cem por cento) dos pro-
ventos do falecido servidor acima citado, com efeito a contar de
26/05/09, data do 6bito, tudo com base no art. 1°, V, da Lei 7539/03-

PREVICAMPOS e na norma constitucional constante do art. 40,§7°,
Il, com redagdo dada pela Emenda Constitucional n° 41/03.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACA-

ZES, 21 de janeiro de 2010.

Rosinha Garotinho
- Prefeita -

Portaria N° 052 /2010

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE, republicar a Portaria 1402/08, para que a mesma
passe a viger nos seguintes termos:

Id: 913670

RESOLVE, com base no art. 40, §1°, lll, alinea “b”, da Cons-
tituicdo Federal, com redagdo dada pela Emenda Constitucional n°®
20/98 e art. 3°, da Emenda Constitucional n° 41/2003.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, 20 de janeiro de 2010.

Rosinha Garotinho
- Prefeita -

Republicada por ter saido com incorre¢do

Portaria N° 053 /2010
A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE, a pedido do Tribunal de Contas - RJ, republicar a
Portaria n° 1551/06, para que a mesma passe a viger nos seguintes
termos:

RESOLVE, com base no art. 40, § 1°, lll, “b”,
pela Emenda Constitucional 20/98 e 41/03.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, 20 de janeiro de 2010.

redacdo dada

Rosinha Garotinho
- Prefeita -

Republicada por ter saido com incorreg¢do

Portaria N° 057 /2010
A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE, republicar a Portaria n° 139/07, para que a mes-
ma passe a viger nos seguintes termos:

RESOLVE, com base no art. 40,§1°, Ill, “b”, da Constituigao
Federal, redagdo dada pela Emenda Constitucional 20/98, c/c art. 3°
da Emenda Constitucional 41/03.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DOS GOYTACA-
ZES, 21 de janeiro de 2010.

Rosinha Garotinho
- Prefeita -

Republicada por ter saido com incorre¢do

Id: 913663
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Secretaria Municipal de Governo

Processos Despachados pela Senhora Prefeita
Defer] P G
PROC. N° NOME
13237/09 Luiz Guilherme Campos Alberto
14823/09 Simone Leal Duarte de Mattos

Arquive-se
PROC. N° NOME
7222/09 Departamento de Material

SECRETARIA DE GOVERNO
Em 05/02/2010
Edson Bastista
- Secretario de Governo -

Id: 913486

Coordenadoria de
Planejamento e Gestao

SECRETARIA MUNICIPLA DE
ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

ADJUDICAGAO DO PREGAO PRESENCIAL-SRP N° 005/09

O Pregoeiro da Empresa Municipal de Transportes - EMUT, “in fine”,
considerando o procedimento licitatério na modalidade pregdo, proces-
so n° 2.09/8073-X, instaurado e processado na forma do Decreto Mu-
nicipal n® 65/05 e das Leis 10.520/02 e 8.666/93, realizado no dia 10
de fevereiro de 2010 para registro de pregos para futura e eventual
aquisicdo de Cartdo Smart Card para atender ao projeto Cartdo Cam-
pos Cidadado, neste ato resolve ADJUDICAR este objeto a empresa
vencedora do Pregédo epigrafado, a saber:

AWL GRAFICA E SERVICOS LTDA, no unico item, com o valor global
de R$ 450.000,00(quatrocentos e cinquenta mil reais).

Campos dos Goytacazes, 10 de fevereiro de 2010.
Eferson Rodrigues Faisca

Pregoeiro

HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO - PREGAO 005/2009 - EMUT

Tendo em vista a realizagdo da licitagdo na modalidade Pregéao Pre-
sencial n°. 005/2009, aprovo os atos praticados no processo no
2.09/8073-X, HOMOLOGO o resultado do mesmo, e, em consequén-
cia, ADJUDICO o seu objeto, o registro de precos para futura e even-
tual aquisicdo de Cartdo Smart Card para atender ao projeto Cartéo
Campos Cidadéo, a licitante vencedora: AWL GRAFICA E SERVICOS
LTDA, no unico item, com o valor global de R$ 450.000,00(quatrocen-
tos e cinquenta mil reais).

PUBLIQUE-SE
Em 10 de fevereiro de 2010.
Paulo Roberto Mésso Silva
=Diretor-Presidente da EMUT=
Id: 913621

HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

Tendo em vista parecer da Comissdo Permanente de Licitagdes, apro-
vo os atos praticados no processo no 2.09/6372-X, HOMOLOGO o re-
sultado da Tomada de Pregos n° 029/09, e, em consequéncia, AD-
JUDICO o seu objeto, a execugdo de obra de reforma da Creche Me-
ninos do Amanha, situada em Custoddpolis - Campos dos Goytaca-
zes/RJ, a licitante vencedora otimitek engenharia e manutencado ltda
que apresentou o valor total de R$ 805.940,88 (oitocentos e cinco mil,
novecentos e quarenta reais e oitenta e oito centavos).

PUBLIQUE-SE
Em 02 de fevereiro de 2010.
Joilza Rangel Abreu

= Secretaria Municipal de Educagédo =

HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

Tendo em vista parecer da Comissdo Permanente de Licitagbes, apro-
vo os atos praticados no processo no 2.09/7279-6, HOMOLOGO o re-
sultado da Tomada de Pregos n° 035/09, e, em conseqiiéncia, AD-
JUDICO o seu objeto, a execugdo de obra de reforma da Escola Mu-
nicipal Albertina Azevedo Venancio, situada na Avenida Antbonio Luiz
da Silveira, n° 204 - Travessdo, a licitante vencedora industrias reu-
nidas bom jesus ltda que apresentou o valor total de R$ 159.662,40
(cento e cinglienta e nove mil, seiscentos e sessenta e dois reais e
quarenta centavos).

PUBLIQUE-SE
Em 08 de fevereiro de 2010.
Joilza Rangel Abreu

= Secretaria Municipal de Educagédo =

HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

Tendo em vista parecer da Comissdo Permanente de Licitagdes, apro-
vo os atos praticados no processo no 2.09/7330-X, HOMOLOGO o re-
sultado da Tomada de Pregos n° 036/09, e, em consequéncia, AD-
JUDICO o seu objeto, a execugdo de obra de reforma da Escola Mu-
nicipal Frederico Paes Barbosa, situada na Rua Jonh Duncam, s/n°® -
Parque Novo Mundo, a licitante vencedora visdo empreendimentos It-
da me que apresentou o valor total de R$ 159.792,50 (cento e cin-
qlienta e nove mil, setecentos e noventa e dois reais e cinqienta cen-
tavos).

PUBLIQUE-SE
Em 09 de fevereiro de 2010.
Joilza Rangel Abreu

= Secretaria Municipal de Educagédo =

HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO

Tendo em vista parecer da Comissdo Permanente de Licitagdes, apro-
vo os atos praticados no processo no 2.09/7327-X, HOMOLOGO o re-
sultado da Tomada de Pregos n° 037/09, e, em conseqiiéncia, AD-
JUDICO o seu objeto, a execugdo de obra de reforma da Escola Mu-
nicipal Professor Darcy Ribeiro, situada na Rua Principal, s/n® - Trés
Vendas, a licitante vencedora carisma engenharia Itda com o valor to-
tal de R$ 173.214,32 (cento e setenta e trés mil, duzentos e quatorze
reais e trinta e dois centavos).

PUBLIQUE-SE
Em 09 de fevereiro de 2010.
Joilza Rangel Abreu

= Secretaria Municipal de Educagdo =

HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

Tendo em vista parecer da Comissdo Permanente de Licitagdes, apro-
vo os atos praticados no processo no 2.09/7044-0, HOMOLOGO o re-
sultado do convite n°® 212/09, e, em conseqiiéncia, ADJUDICO o seu
objeto, execugdo de obra de reforma da Escola Municipal Sebastido
Viveiros de Vasconcelos, situada em Guriri - Dores de Macabu, a li-
citante vencedora e.m. de lima & cia ltda que apresentou o valor total
de R$ 47.207,39 (quarenta e sete mil, duzentos e sete reais e trinta e
nove centavos).

PUBLIQUE-SE
Em 02 de fevereiro de 2010.
Joilza Ra’'ngel Abreu
= Secretaria Municipal de Educagédo =
1d: 913620

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE E ORCAMENTO

INSTRUGAO NORMATIVA CGM/PMCG N. 04/2010

Disciplina os Procedimentos de Elaboracdo, Execucdo e Prestagdo de Contas de Convénios com a Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Campos dos Goytacazes/RJ.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE CONTROLE E ORGAMENTO, no uso de suas atribuigdes legais,
considerando a necessidade de disciplinar os procedimentos de Elaboragdo, Execucdo e Prestagdo de Contas de convénios de natureza financeira firmados com a Prefeitura do Municipio de Campos dos Goytacazes e

por intermédio dos ¢6rgdos e Entidades da Administragdo Direta e Indireta,

considerando o disposto no § 1° do artigo 54 da Lei Organica Municipal, e o contido na Lei Municipal n°® 7.694, de 28 de dezembro de 2004,
considerando as disposicdes constantes da secgdo V, do capitulo I, da Deliberagdo TCE n° 200/96 do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro,

considerando o artigo 116 da Lei Federal n° 8.666/93,
RESOLVE:

Art. 1° - Disciplinar os procedimentos de Elaboragdo, Execugéo e Prestacdo de Contas de Convénios com a Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Campos dos Goytacazes.

Paragrafo Unico @ Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - Convénio - instrumento qualquer que discipline a transferéncia de recursos publicos e tenha como participe érgdo da administragdo publica municipal direta, autarquica, fundacional ou empresa publica que estejam
gerindo recursos dos orgamentos do Municipio, visando a execucdo de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao;
Il - Concedente - érgdo da administragdo publica municipal direta, autarquica, fundacional ou empresa publica, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizagdo dos créditos orgamentarios

destinados a execugdo do objeto do convénio;

Ill - Convenente - 6rgado da administracdo publica direta, autarquica, fundacional ou empresa publica, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular com a qual a administragdo municipal pactua a execucéo
de programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebragdo de convénio;
IV - Proponente - érgdo da administragdo publica direta, autarquica, fundacional ou empresa publica, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular que manifesta expressamente interesse em pactuar com
a administragdo publica municipal a execugdo de programa, projeto/atividade ou evento mediante a celebragcdo de convénio, na forma do art. 4° desta Instrucdo Normativa;

V - Termo aditivo - instrumento que tenha por objeto a modificagdo de convénio ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteragdo da natureza do objeto aprovado.

VI - Objeto - o produto final do convénio, observados o programa de trabalho e as suas finalidades;

VIl - Meta - parcela quantificavel do objeto.

Art. 2° - Compete a Auditoria Geral do Municipio, a coordenacéo, analise e emissdo de parecer nos processos de Prestagdo de Contas dos convenentes.

Art. 3°- Para recebimento de recursos que estejam previstos no orgamento do Municipio, o interessado devera elaborar o Plano de Trabalho e apresenta-lo na Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 4°- O convénio sera proposto pelo interessado diretamente no Protocolo Geral da Secretaria Municipal de Administragdo, mediante a apresentacdo do Plano de Trabalho (Anexo I) que serd encaminhado a Pro-
curadoria Geral do Municipio na forma de processo, devendo conter, no minimo, as seguintes informagdes:

| - Razdes que justifiquem a celebragdo do convénio;
Il - Descricdo completa do objeto a ser executado;

Ill - Descricdo das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

IV -Etapas ou fases da execucédo do objeto, com previsdo de inicio e fim;

V -Plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente, na forma do art. 116, IV da Lei 8666/93, e a contrapartida financeira do proponente, se for o caso, para cada projeto ou evento;

VI - Cronograma de desembolso.

Paragrafo unico - A celebragdo do convénio depende da comprovagdo da situagdo de regularidade do proponente/convenente.

Art. 5° - A situagdo de regularidade do proponente/convenente, para efeitos desta Instrugdo Normativa, serd verificada pela Procuradoria Geral do Municipio e comprovada mediante:
| -Apresentacdo de comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
Il - Apresentacdo de certiddes de regularidade fornecidas pela Secretaria da Receita Federal-SRF, pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional-PGFN, do Ministério da Fazenda, e pelos correspondentes 6rgédos

estaduais e municipais;

Il - Apresentacdo de certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal,
IV - Apresentacdo de Certiddo Negativa de Débito junto ao Instituto Nacional de Seguro Social-INSS atualizada;
V - Apresentagdo de Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo-FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal, nos termos da Lei Federal n° 8.036, de 11 de maio de 1990;
VI - Apresentacéo de certiddo negativa de débitos de tributos municipais, quando for o caso;

VIl - Cépia autenticada do Termo de Posse do dirigente do 6rgdo ou entidade ou Ato de Nomeagdo ou Designacéo, quando for o caso;

VIl - Copia da Cédula de Identidade do dirigente do érgdo ou entidade;

IX - Copia do Cadastro da Pessoa Fisica - CPF do dirigente do 6rgéo ou entidade;
X - Certificado de Auditoria referente ao convénio firmado no ano anterior, ou atestado emitido pela Auditoria Geral do Municipio informando que o municipio ndo firmou convénio com a instituicido em anos anteriores.

Art. 6° - Em se tratando de convénio firmado na forma de Subvengdo Social, além dos documentos elencados no artigo anterior serd necessaria a apresentacdo dos seguintes elementos:
| - Atestado de funcionamento fornecido pelo Judiciario, pelo Ministério Publico ou por Conselho Tutelar;

Il - Prova de regularidade do mandato da diretoria da entidade;
Il - Relatorio das atividades da entidade.

Art. 7° - Apds verificagdo quanto a situacdo de regularidade da instituicdo, pela Procuradoria
Geral do Municipio, esta encaminhard o processo de concessdo para que o titular do 6rgao afim
se manifeste quanto ao interesse em celebrar convénio com a instituicdo proponente, devendo fazer a

avaliagdo de acordo com a conveniéncia e oportunidade.

Paragrafo Unico - A manifestagédo positiva pela celebragdo do convénio devera estar

acompanhada por autorizagdo expressa do chefe do executivo municipal.
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Art. 8° - Cumpridos todos os requisitos prévios para celebracdo do convénio proposto, a
Procuradoria Geral do Municipio formalizara a Minuta do Termo de Convénio, que devera ser
remetido ao 6rgdo concedente para que proceda quanto a verificagdo de saldo orgamentario

Paragrafo Unico - O termo de convénio devera ser formalizado somente apds a comprovagao de
disponibilidade orgamentaria, comprovada através da emissdo de nota de empenho.
Art. 9° - O convénio sera formalizado através da assinatura do Termo de Convénio acompanhado do respectivo Plano de Trabalho;

Art. 10 - O Termo Aditivo sera proposto pelo convenente ao Chefe do Executivo, sob as seguintes condi¢des:
| - A solicitagdo de Termo Aditivo devera ser efetuada por meio de oficio especifico para cada convénio, com a devida justificativa, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia do convénio;

Il - As alteracdes no Plano de Trabalho sdo procedimentos excepcionais, devendo somente ser adotadas em casos estritamente necessarios, ndo sendo possivel modificar o objeto do convénio.
Art. 11 - Durante a execugdo do objeto, fase em que sdo desenvolvidas as atividades previstas para a consecugdo do produto final previsto no Termo de Convénio, o convenente ndo podera:

| - Realizar despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

Il - Utilizar os recursos transferidos em finalidade diversa da pactuada (Lei Complementar n° 101/2000, art. 25, § 2°);

Il - Utilizar os recursos em desacordo com o Plano de Trabalho, sob pena de rescisdo do instrumento e de instauragdo de tomada de contas;

IV - Alterar metas constantes do Plano de Trabalho, sem anuéncia do concedente;

V - Adotar praticas atentatérias aos principios fundamentais da Administracdo Publica, nas contratacdes e demais atos praticados, sob pena de suspensédo das parcelas;

VI - Incluir despesas realizadas antes ou depois do periodo de vigéncia do convénio;

VIl - Celebrar convénio com mais de um 6rgdo do Municipio para o cumprimento do mesmo objeto, exceto quando se tratar de agdes complementares, o que deve ser consignado no respectivo convénio, delimitando-se
as parcelas referentes de disponibilidade deste e as que devem ser executadas a conta do outro instrumento;

VIl - Remunerar membros da diretoria da entidade com recursos do convénio;

IX - Realizar pagamento a servidores publicos de qualquer espécie (estatutarios, celetistas, comissionados ou titulares de mandato eletivo), de quaisquer esferas da federagéo, com recursos do convénio municipal.

Art. 12 - A movimentagdo dos recursos desembolsados pelo concedente ao convenente devera ser mantida, exclusivamente, na conta bancaria especifica do convénio, e deverdo seguir as seguintes normas:

I - A movimentagdo devera realizar-se, exclusivamente, através cheque nominativo, ordem bancaria, transferéncia eletronica disponivel ou outra modalidade autorizada pelo Banco Central do Brasil em que fiquem
identificadas suas destinacdes e, no caso de pagamento, o credor;

Il - Quando os recursos transferidos ndo forem empregados na sua finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados em caderneta de poupanga, se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més;

Ill - Os rendimentos da aplicagéo financeira serdo, obrigatoriamente, utilizados no objeto do convénio, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacdo de contas exigidos para os recursos transferidos, e ndo poderdo
ser computados como contrapartida devida pelo convenente.

Art. 13 - O convenente devera utilizar a logomarca definida pela concedente com o nimero do convénio, com destaque, em todas as medidas adotadas e bens adquiridos com recursos do convénio, conforme clausula
das Obrigagcdes do Termo de Convénio.

Paragrafo unico - Devera ser confeccionada uma placa com a logomarca da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, a ser fixada em local visivel na sede da instituicdo convenente, informando a existéncia de
convénio com o Municipio.

Art. 14 - A prestacdo de contas dos convénios devera ser padronizada e assinada pelo responsavel pelo convénio e por contabilista habilitado, conforme documentagdo abaixo relacionada e modelos para prestagdo de
contas em anexo.

| - Oficio da entidade encaminhando a prestagdo de contas;

Il - Plano de Trabalho (cépia);

Ill - Copia do Termo de Convénio e Termo Aditivo (quando for o caso);

IV - Relatério de atividades da entidade;

V - Relagdo de pagamentos (anexo 2);

VI - Relatério de Execugdo Fisico-financeira (anexo 3);

VIl - Demonstrativo da Execugéo da Receita e Despesa, evidenciando os recursos recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos, quando for o caso, e os saldos
(anexo 4);

VIII - Extrato da conta bancaria especifica do convénio do periodo do recebimento das parcelas até o Ultimo pagamento, para demonstrar o saldo final em conta corrente;

IX - Conciliagdo bancaria (anexo 5);

X - Demonstrativo de rendimentos auferidos, quando for o caso (anexo 6);

XI - Balancete analitico da entidade beneficiada ou outro demonstrativo contabil evidenciando o registro dos recursos recebidos;

Xl - Comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta bancaria indicada pela concedente, ou Guia de Receita, quando recolhido ao Tesouro Municipal;

XIII - Comprovantes originais das despesas realizadas, no valor igual ou superior ao recurso recebido;

XIV - Prova de regularidade do mandato da Diretoria da Entidade;

XV - Apresentagdo de Certiddo Negativa de Débito atualizada junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS - ou de comprovantes de inexisténcia de débito junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social
(INSS) referente aos quatro meses anteriores;

XVI - Apresentagéo de Certiddo Negativa de Débito atualizada quanto ao FGTS, ou dos comprovantes de pagamento das guias referentes aos quatro meses anteriores;

XVII - Fotocopias dos cheques emitidos com os recursos do convénio ou, na auséncia dos mesmos, a microfimagem, sendo que totalmente preenchidos e nominais aos credores.

XVIII - Apresentar a Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagdes a Previdéncia Social - GFIP.

§ 1° @ Os comprovantes de despesa previstos no inciso Xl s6 serdo aceitos em primeiras vias, devendo as notas fiscais, recibos e quaisquer outros documentos comprobatérios serem emitidos em nome da entidade
conveniada, além da discriminacdo detalhada das despesas com todos os campos preenchidos. No caso de extravio ou inutilizacdo da primeira via do documento fiscal, devera apresentar cépia do documento de-
vidamente autenticada pela reparticdo fiscal competente.

§ 2° = No caso de despesas com pessoal préprio ou contratado com recursos do convénio, devera a entidade convenente encaminhar relagdo nominal dos funcionarios onde haja a demonstragdo das retengdes, e,
ainda, comprovar o recolhimento ou a retengdo dos descontos pagos do IRRF, INSS, ISS, FGTS, aplicaveis quando for o caso, os quais poderdo ser apresentados em fotocopias, com seus respectivos originais para
serem autenticados por funcionarios da Secretaria Municipal de Controle e Orgamento.

Art. 15 - Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas de aplicagdo realizada, serdo devolvidos
a Prefeitura do Municipio de Campos dos Goytacazes ou ao 6rgdo repassador dos recursos, quando for o caso, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauragdo de tomada de
contas do responsavel, providenciada pela Auditoria Geral do Municipio.

Art. 16 - As Entidades da Administragéo Publica Municipal, Direta ou Indireta, que recebem transferéncias de esferas federais e,ou estaduais para execugédo de programa de trabalho que requeira nova descentralizagéo
ou transferéncia, subordinara tais transferéncias as mesmas exigéncias que lhe foram feitas.

Art. 17 - A prestagdo de contas terd que ser apresentada no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias apds o recebimento de cada recurso, quando o convénio ndo estabelecer prazo inferior, e encaminhada a Secretaria
Municipal de Controle e Orgamento através de formuldrio préprio de requerimento registrado no Protocolo da referida Secretaria, que tera 15(quinze) dias para analise das contas.

§1° - Em se tratando de convénios com 3 (trés) parcelas ou mais, o pagamento da 32 parcela ficard condicionado a prestagdo de contas e parecer favoravel relativo a 12 parcela, e assim sucessivamente.

§2° - Em se tratando de convénio com previsdo de repasse de 2 (duas) parcelas, a transferéncia da 22 parcela ficara condicionada ao parecer favoravel relativo a prestacdo de contas da 12 parcela.

§3° - A ndo apresentacdo da prestagdo de contas no prazo estabelecido no caput, implicara na suspensdo de novos repasses a entidade, até a regularizagdo das contas.

Art. 18 - As prestagdes de contas depois de analisadas pela Auditoria Geral do Municipio terdo parecer circunstanciado de sua regularidade, regularidade com ressalvas ou irregularidade.

| - Quando da regularidade da prestacdo de contas, os processos deverdo ser arquivados em devida ordem pelo prazo de 05 (cinco) anos;

Il - Quando da regularidade com ressalva podera a Auditoria Geral do Municipio aplicar a entidade:

a)Comunicacdo da impropriedade, quando se tratar de erro leve;

b)Determinagdo de alteracdo de procedimentos, quando se tratar de erro médio.

Ill - Quando da irregularidade da prestagdo de contas, sera notificada a entidade para apresentar defesa ou regularizagdo de erros GRAVES detectados;

IV - Nao sanados os erros graves, a entidade responsavel pelo convénio sera informada que o executor procedera a rescisdo do referido convénio e instaurara Tomada de Contas, observando-se os procedimentos
previstos na Deliberagdo 200/96 do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 19 - Esta Instrugdo Normativa ndo se aplica aos convénios ou ajustes congéneres firmados nos termos das leis municipais 8072/2009 e 8080/2009.

Art. 20 - Ficam aprovados o modelo de plano de trabalho e os formularios de prestagdo de contas em

anexo.

Art. 21 - Esta Instrugdo normativa entra em vigor a partir da data de sua publicagdo. Fica Revogada a Instrucdo Normativa CGM/PMCG n° 01/2007.

Campos dos Goytacazes, 12 de janeiro de 2010.

SULEDIL BERNARDINO DA SILVA
Secretario Municipal de Controle e Orgamento

ANEXO |
PLANO DE TRABALHO 1/3
1 - DADOS CADASTRAIS

ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE CNPJ
ENDEREGCO
CIDADE ‘ UF FEP DDD/TELEFONE E. A.
CAMPOS DOS GOYTACAZES RJ -
CONTA CORRENTE Banco GENCIA Praca de Pagamento
CAMPOS DO GOYTACAZES
NOME DO RESPONSAVEL IcPF
CARGO OU FUNCAO RG N°/ORGAO EXP. IDATA DE EMISSAO IMATRICULA
ENDERECO \ CEP

2 - DESCRIGAO DO PROJETO

TiTULO DO PROJETO PERIODO
INICIO [rERMINO

Identificagdo do Objeto

JUSTIFICATIVA DA PROPOSIGAO
PLANO DE TRABALHO 2/3
3 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO (Meta, Etapa ou Fase)

Meta ETAPA ESPECIFICAGAO INDICADOR FiSICO DURAGAO
UNIDADE QUANT INiclO TERMINO

4 - PLANO DE APLICAGAO

NATUREZA DA DESPESA TOTAL ICONCEDENTE Proponente
cODIGO ESPECIFICAGAO
TOTAL GERAL

PLANO DE TRABALHO 3/3
5 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (Em R$ 1,00)

Concedente

META JAN FEV PAR ABR MAI JUN
2010

META JuL AGO FET ouT NOV DEZ
2010
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6 - DECLARAGAO

Na qualidade de representante legal do , declaro, para fins de prova junto Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, para os efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste
qualquer débito em mora ou situagéo de inadimpléncia com o Municipio ou qualquer érgdo ou entidade da Administracdo Publica Municipal, que impega a transferéncia de recursos oriundos de dotacdes consignadas nos
Orgamentos do Municipio, na forma deste Plano de Trabalho.

Pede Deferimento.

Campos dos Goytacazes,

PRESIDENTE -
7 - APROVAGCAO E AUTORIZACAO PELA PMCG
Autorizado,

Secretario Municipal
Aprovado,

Local e Data

Anexo 2
RELAGAO DE PAGAMENTOS

Unidade Executora \Convénio n°
Programa de Trabalho
REC |TEM CREDOR CGCI/CPF INAT. LICIT. CH/OB DATA TIT.CREDITO DATA VALOR (R$ 1,00)
DESP.
TOTAL
Unidade Executora Responsavel pela Execugao
|Assinatura .
|Assinatura

NSTRU(_;OES DE PREENCHIMENTO
RELAGCAO DE PAGAMENTOS
Anexo 2

Refere-se ao registro de pagamento das despesas efetuadas na execugdo do projeto, a conta de recursos do Executor e/ou do Concedente, devendo ser preenchido formulario para cada caso

UNIDADE Indicar o nome completo da unidade executora

EXECUTORA

ICONVENIO N° Indicar 0 numero original do convénio

PROGRAMA DE Indicar o Programa de Trabalho a que se referem os pagamentos listados

TRABALHO

NATUREZA Registrar o codigo do Natureza da Despesa a que se referem os pagamentos efetuados dentro do Programa de Trabalho
DA DESPESA

REC Indicar a fonte de recursos copforme os cédigos a seguir:

1 - Concedente
2 - Executor
3 - Outros (inclusive de aplicagdes financeiras)

ITEM Enumerar cada um dos pagamentos efetuados
CREDOR Registrar o nome do credor constante do titulo de crédito
ICGC/CPF Indicar o numero de inscricdo do credor no Cadastro Geral de Contribuintes
LICITACAO Indicar a modalidade da licitagdo realizada (TP-Tomada de Precos, CC-Carta-Convite , CO-Concorréncia, IN-Inexigibilidade e DI-Dispensa), seguida do respectivo nimero
CH/OB Indicar o numero do cheque ou da ordem bancaria, precedido das letras CH ou OB, conforme o caso
DATA Indicar a data de emisséo do cheque ou da ordem bancaria
TiT. CREDITO Indicar as letras iniciais do titulo de crédito (NF - Nota Fiscal, FAT - Fatura, REC - Recibo, etc.) seguido do respectivo nimero
DATA Registrar a data de emissado do titulo de crédito
ALOR (R$ 1,00) Registrar o valor do titulo de crédito em unidades de Real
TOTAL Registrar o somatério dos valores dos titulos de crédito relacionados
UNIDADE Constar o nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora
EXECUTORA
RESPONSAVEL Constar o nome e a assinatura do responsavel pela execugdo do Convénio

PELA EXECUCAO

Anexo i
EXECUCAQ FISICO-FINANCEIRA
Unidade Executora
Convénio n°
Periodo de / / a / /

FiSICO
META ETAPA NO PERIODO ATE O PERIODO
(AREA) FASE DESCRIGCAO UNIDADE PROG. EXEC. PROG. EXEC.
TOTAL
FINANCEIRO (R$ 1,00)
META ETAPA REALIZADO NO PERIODO REALIZADO ATE O PERIODO
(AREA) FASE ICONCEDENTE EXECUTOR OUTROS TOTAL ICONCEDENTE EXECUTOR OUTROS TOTAL
TOTAL
Unidade Executora ﬁesponsével pela Execucéo
Assinatura ssinatura
Reservado a Unidade Concedente
Parecer Técnico \Parecer Financeiro
iAprovacao do Ordenador da Despesa

() / /
Local
Assinatura
Anexo 3

INSTRUCPES 'DE PREENCHIMENTO
EXECUGAO FISICO-FINANCEIRA

Este formulario sera preenchido pela Unidade Executora de acordo com os dados contidos no Plano de Trabalho - Anexo |

UNIDADE Indicar o nome completo da unidade executora

EXECUTORA

ICONVENIO N° Indicar o numero original do convénio

PERIODO Indicar o periodo (datas) a que se refere o Relatorio de Execucdo Fisico-Financeira

META Mencionar o nimero de ordem da meta executada no periodo

ETAPA/FASE Mencionar o nimero de ordem da etapa ou fase executada no periodo

DESCRICAO Mencionar o titulo da meta, etapa ou fase conforme a especificacdo do Plano de Trabalho
FiSICORefere-se ao indicador fisico da qualificagdo e quantificagdo do produto de cada meta, etapa ou fase

UNIDADE Registrar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta, etapa ou fase

NO PERIODO: Informar as quantidades da Execucdo Fisica do exercicio financeiro relativo ao periodo informado

QTDE. PROG. Registrar a quantidade programada para o periodo informado

QTDE. EXEC. Registrar a quantidade executada no periodo informado

IATE O PERIODO: Informar as quantidades acumuladas da Execucdo Fisica do periodo de vigéncia do Convénio, ou seja, desde a data de assinatura até o periodo informado
QTDE. Registrar a quantidade programada acumulada desde o inicio do Convénio até o periodo informado
PROGRAMA

QTDE. EXEC. Registrar a quantidade executada acumulada desde o inicio do Convénio até o periodo informado

FINANCEIRO (R$ 1,00)

Refere-se a aplicacdo dos recursos financeiros (concedente + executor) realizada na execugéo do projeto
REALIZADO NO PERIODO: Informar os valores da Execugdo Financeira do exercicio financeiro relativo ao periodo informado

ICONCEDENTE Indicar o valor dos recursos financeiros aplicados pela unidade concedente, no periodo a que se refere o relatério

EXECUTOR Indicar o valor dos recursos financeiros aplicados pela unidade executora, no periodo a que se refere o relatério

TOTAL Registrar o somatério dos valores atribuidos as colunas concedente e executor realizado no periodo a que se refere o relatério

REALIZADO ATE O PERIODO: Informar os valores acumulados da Execucédo Financeira do periodo de vigéncia do Convénio, ou seja, desde a data de assinatura até o periodo informado
ICONCEDENTE Indicar o valor total dos recursos financeiros aplicados cumulativamente, pela unidade concedente, desde o inicio do Convénio até o periodo informado
EXECUTOR Indicar o valor total dos recursos financeiros aplicados cumulativamente, pela unidade executora, desde o inicio do Convénio até o periodo informado
[TOTAL Registrar o somatério dos valores atribuidos as colunas concedente e executor realizado até o periodo a que se refere o relatério

TOTAL GERAL Registrar o somatério das parcelas referentes aos recursos financeiros aplicados pelas unidades concedente e executora, no periodo e até o periodo
UNIDADE Constar o nome e assinatura do responsavel pela unidade executora

EXECUTORA

RESPONSAVEL~ Constar o nome e assinatura do responsavel pela execugdo do Convénio

PELA EXECUCAO

RESERVADO A UNIDADE CONCEDENTE

PARECER Consignar a conclusdo da analise técnica da concedente, quanto a execugao fisica e atingimento dos objetivos do projeto
TECNICO
PARECER Consignar a conclusdo da analise sobre a aplicagcédo dos recursos

FINANCEIRO




